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1 APRESENTACAO

Este Manual tem como objetivo estabelecer parametros para a elaboracdo e
apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no IESI/FENORD, bem como
apresentar as legislacfes pertinentes em que estdo respaldadas a obrigatoriedade do
trabalho, as normas e procedimentos para o desenvolvimento do Trabalho de Concluséo
de Curso.

Assim serdo apresentados o conceito e objetivos do Trabalho de Concluséo de
Curso, atribuicbes do Nucleo do Trabalho de Conclusdo de Curso, do professor orientador
e dos orientandos, além da legislacéo pertinente. Em seguida, apresentamos as Normas
Basicas para elaboracédo do Artigo, desde a estrutura, formatacéo e partes constitutivas,
até as principais formas de citacdo e construcdo de referéncia bibliografica.

2 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € uma atividade académica obrigatéria
gue consiste na apresentacdo de um trabalho académico que represente a
sistematizacdo, o0 registro e apresentacdo de conhecimentos culturais, cientificos e
técnicos, produzidos na area do Curso de Direito, como resultado do trabalho de
pesquisa, investigacao cientifica e extensao.

3 OBJETIVO GERAL

O TCC tem como objetivo capacitar o0 académico a integrar o conhecimento tedrico
as atividades praticas, sistematizando o conhecimento produzido sobre o objeto de estudo
pertinente ao curso em busca de solucdo de problemas no ambito do Direito, mediante
supervisao, orientacéo e avaliacdo docente, tendo por base a articulacao teérico-pratica.

O TCC tem por finalidade estimular a curiosidade e o espirito questionador do
académico, fundamentais para o desenvolvimento da ciéncia.

3.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Proporcionar a complementacao da formacao pessoal e profissional do aluno em
termos de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural e de relacionamento
humano;

¢ Propiciar vivéncia profissional, sempre que possivel, ampliando oportunidades de
integrar dinamicamente teoria e pratica;

e Desenvolver atividade inter e transdisciplinares durante o curso;

¢ Oferecer oportunidade de questionamento;

e Consolidar as competéncias previstas no perfil de concluséao do curso;

e Oportunizar ao aluno participagao em atividades de pesquisa.
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4 DA OBRIGATORIEDADE DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Segundo o Conselho Nacional de Educacédo — CNE/MEC, o Trabalho de Concluséo
de Curso é previsto para os concludentes do Curso de Direito por meio de Resolucéo
CNE/ CES n° 09 de 29 de setembro de 2004.

No IESI/FENORD o TCC €& um artigo cientifico escrito acerca de um tema
relacionado com o curso, devendo exprimir de forma clara sua analise e uso adequado
dos conceitos técnicos-cientificos, tendo como parametro o conjunto de normas
estabelecidos pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Em conformidade com o Projeto Pedagogico do Curso de Direito e com o Art. 106
do Regimento Interno do IESI/FENORD, o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
constitui-se atividade curricular obrigatéria, devendo ser elaborado em consonancia com
0s principios e as diretrizes estabelecidas pela Instituicdo e sob orientacdo de um docente
do IESI/ FENORD e coordenado pelo Nucleo de Trabalho de Conclusdo de Curso
(NTCC).

5 DO NUCLEO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Nucleo de Trabalho de Conclusdo de Curso é um 6rgao do IESI/FENORD cujo
objetivo principal é fornecer ao académico todo suporte e orientacdo necessarios ao
desenvolvimento para realizacédo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

Compete ao Coordenador do NTCC, as seguintes atribuicdes:

I- veicular entre o Corpo Docente e Discente as normas, procedimentos
académicos e requisitos técnicos cientificos do projeto de artigo e artigo;

II- dinamizar a distribuicdo Orientandos/Orientadores;

lll- receber e distribuir entre os Orientadores os artigos depositados para serem
apresentados em banca examinadora,;

IV- diligenciar com a Coordenacdo Geral sobre os requerimentos de troca de
orientador;

V- compor as bancas examinadoras;

VI- elaborar, e, apés aprovado pela Coordenacédo Geral, publicar o cronograma de
convocacao das bancas examinadoras;

VIl- recolher os trabalhos avaliados pela banca examinadora e informar aos
académicos o resultado da sua avaliacéo final do artigo;

VIII- providenciar a divulgacdo do lancamento dos registros pertinentes a cada
aluno;

IX- expedir certificados de orientagéo e participacdo nas bancas examinadoras;

X- separar os artigos selecionados como destaque para indicagdo de publicacao,
conforme critérios estabelecidos;

XI- fornecer a Secretaria Geral do IESI/FENORD o resultado final obtido pelo aluno.
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6 DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS:
6.1 DO PROFESSOR ORIENTADOR:

Respaldadas as condi¢des da orientagao, conforme Resolugédo CSE/IESI n° 10, de
18/12/2008, reeditada em 02/02/2015 e reeditada novamente em 03/02/2025. Compete ao
professor orientador as seguintes atribuicoes:

I- Oferecer ao orientando toda a orientacéo juridica e metodologica indispenséavel
ao desenvolvimento da produgé&o do artigo;

lI- Zelar pela adequacdo das normas técnicas pertinentes ao artigo cientifico;

[ll- Orientar, examinar, corrigir, e, quando necessario for, sugerir alteragcdo no
resultado textual produzido pelo orientando, seja de cunho juridico, metodolégico ou
redacional;

IV- A orientacdo € um direito do aluno e dever do orientador, portanto, deve ser
registrada, quer por e-mail, quer por registros escritos que sirvam de comprovacao de
orientacao;

V- Observar que o orientando devera ser aprovado na disciplina “Orientagao de
Trabalho de Conclusdo de Curso (nono periodo)” e para tanto, orientando e orientador
devem estar atentos ao cronograma da avaliagéo da disciplina;

VI- Informar a Coordenacdo do NTCC sobre a auséncia do orientando aos
encontros designados, e, bem assim, sua inadimpléncia no cumprimento das acodes
determinadas;

VII- Firmar parecer recomendando ou ndo o trabalho académico a banca
examinadora ao final do processo de orientacao;

VIII- Participar da banca examinadora na apresentacéo do artigo;

IX- Tomar parte das atividades de aperfeicoamento de orientadores, reunides,
capacitacdo e demais atividades intrinsecas ao aprimoramento de orientadores.

6.2 DO ORIENTANDO:

Durante a elaboracéo do artigo compete ao orientando:

I- Cumprir criteriosamente os prazos estabelecidos pelo presente Regulamento, ou
por eventuais atos institucionais baixados por Ordem da Coordenacao Geral;

II- Zelar pelo cumprimento do cronograma publicado, no que diz respeito a entrega
do artigo;

Ill- Apresentar ao professor orientador as atividades intrinsecas ao
desenvolvimento do artigo;

IV- Acarretara reprovacdo o ndo atendimento as etapas avaliativas da disciplina
“Orientagao do Trabalho de Conclusao de Curso” (nono periodo);

V- Elaborar verséo final do trabalho académico, conforme cronograma, obedecendo
as normas da ABNT, reviséo e correcao da linguagem e apresentacao gréfica;
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VI- Depositar tempestivamente, junto ao NTCC 03 (trés) copias do artigo cientifico
encadernados, e uma copia devera ser enviada para o e-mail: ntcc@fenord.edu.br ;

VII- Apos a avaliacdo da banca, o académico tera 15 dias corridos para fazer as
correcdes sinalizadas e por fim, depositar no NTCC 01 cépia encadernada. Os trabalhos
indicados para publicacdo deverédo ser enviados para ntcc@fenord.edu.br

7 ORIENTACOES BASICAS NA ELABORACAO DO ARTIGO CIENTIFICO
7.1 CONCEITUACAO E CARACTERISTICAS

O artigo é a apresentagdo sintética, em forma de relatorio escrito, dos resultados
de investigacbes ou estudos realizados a respeito de uma questdao. O objetivo
fundamental de um artigo é o de ser um meio rapido e sucinto de divulgar e tornar
conhecidos, através de sua publicacdo em peridédicos especializados, a duvida
investigada, o referencial tedrico utilizado (as teorias que servem de base para orientar a
pesquisa), a metodologia empregada, o0s resultados alcancados e as principais
dificuldades encontradas no processo de investigacdo ou na andlise de uma questao.
Assim, os problemas abordados nos artigos podem ser os mais diversos: podem fazer
parte quer de questdes que historicamente sdo polemizadas, quer de problemas tedricos
ou préticos novos.

7.2 ESTRUTURA DO ARTIGO
7.2.1 — Elementos pré-textuais

1. Titulo

2. Autor (es)

3. Resumo e Abstract
4., Palavras-chave,;

7.2.2 — Elementos textuais

1. Introducéo
2. Desenvolvimento textual
3. Conclusao.

7.2.3 — Elementos poés-textuais

1. Referéncias.

2. Glossario (se houver).
3. Apéndice (se houver).
4. Anexo(s) (se houver).
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7.3 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
7.3.1 Titulo

O titulo deve expressar a esséncia da pesquisa realizada, apresentado com o
minimo possivel de palavras. Quando lido, deve dar ao leitor uma ideia precisa do
assunto. Em sintese, o titulo descreve de forma légica e rigorosa, a esséncia do artigo.

Por vezes, opta-se por titulos com duas partes, como € visto ha maioria das
revistas e livros cientificos. O titulo tem a funcdo ainda, de chamar o leitor para o texto,
seduzi—lo para leitura. (PORTO; SILVA, 2002)

Segundo Ferreira (1988), deve-se evitar comecar um titulo com o emprego de
expressbes de pouco impacto, desgastadas e supérfluas como “Estudos da..”
“Consideragdes preliminares sobre...”. Além disso, recomenda-se evitar abreviacoes,
parénteses ou formulas que dificultem a compreensao.

O titulo deve ser centralizado, escrito em fonte tamanho 16, negritado a 3 (trés) cm
da borda superior. (na primeira pagina do artigo).

7.3.2 Autor(es)

O autor do artigo deve vir indicado do centro para a margem direita. Caso haja
mais de um autor, eles deverdo vir em ordem alfabética, ou se houver titulacbes
diferentes deverao seguir a ordem da maior para a menor titulacdo. Os dados da titulacao
de cada um serdo indicados em nota de rodapé através de numeracao ordinal.

7.3.3 Resumo e Abstract

Texto, com uma quantidade predeterminada de palavras, onde se expde 0 objetivo
do artigo, a metodologia utilizada para solucionar o problema, as partes que compdem o
artigo e os resultados alcancados. O Abstract é o resumo traduzido para o inglés, sendo
gue alguns periddicos aceitam a traduc&o em outra lingua.

7.4 ELEMENTOS TEXTUAIS
7.4.1 Introducéao

Atencao! E comum trabalhos académicos com problemas estruturais, no entanto,
a desarticulacdo entre os trés elementos textuais merece atencdo. Alguns trabalhos
parecem apresentar trés textos diferentes: a introdugcdo, o desenvolvimento e a
conclusdo. E preciso atender ao proposito de cada uma dessas partes.

A introducdo é a apresentacdo do trabalho, portanto, vocé, redator, deve pensar
gue a introducao € a apresentacédo de uma visdo geral do seu trabalho para o leitor.

Assim, visando orienta-lo para a escrita de um trabalho académico, sugerimos um
roteiro para a redacédo da introducao do seu trabalho, destacando as partes de que vocé
nao podera se esquecer.

CAMPUS: Rua Teodolindo Pereira, 111 - Grao Para - Tedfilo Otoni/MG - CEP.:39800-151 7
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1° e 2° Paragrafos: Deve-se apresentar o tema e se fazer uma contextualizacao,
deixando ja sugerido ou apresentando o recorte.

3° Paragrafo: Aqui vocé expde o problema de pesquisa (pergunta problema) de
seu TCC.

4° Paragrafo: Aqui sdo apresentados os objetivos do trabalho. Tanto o geral,
guanto os especificos.

5° e 6° Paragrafos: Apresentam-se as justificativas do trabalho. Mas o que é isso?
A justificativa do trabalho é a importancia do mesmo. Aqui apresentamos o0 porqué de o
trabalho ser importante. Qual a importancia do trabalho para a sociedade, comunidade
cientifica e pessoal? Vale lembrar que justificar a escolha de um tema néo significa dar a
ele importancia incomensuravel e enaltecer sua complexidade de forma exagerada, mas
sim, apontar como esse estudo pode ser fator contribuinte para o desenvolvimento da
area em que se encontra inserido, ainda que nao se proponha a ser conclusivo.

7° Paragrafo: Apresenta qual a metodologia adotada pelo trabalho. Pesquisa
bibliografica, de campo? Depois de especificar qual tipo de pesquisa €, lembre-se de que
precisa especificar os procedimentos. Se for pesquisa de bibliografia, o que se fara?
Nesse caso € oportuno apresentar os principais autores que embasardo a pesquisa.
Lembre-se que este paragrafo pode se estender para mais de 1.

8° Paragrafo: Apresenta-se em quantas secdes o artigo esta dividido? Sobre o que
trata cada secao?

IMPORTANTE: Esse roteiro é apenas uma sugestdo para organizacdo da sua
introducéo! Lembre-se de que na introducdo ndo sdo aceitas transcricdes de citacoes,
tampouco notas de rodapé. A Introducao € um texto proprio do autor, em que se busca
expor as partes mencionadas acima, nada mais.

7.4.2 Desenvolvimento

Essa é a parte mais extensa de um Trabalho de Conclusédo de Curso e também a
mais importante.

Estaré subdividida em sec¢fes (que, por sua vez, dividem-se em subsecdes).

Veja bem, vocé tracou um objetivo geral, que por certo visa a resposta do seu
problema, ndo é mesmo? Entdo, depois vocé determinou os objetivos especificos! Estes
representam o que voceé ir4 fazer (e como) para alcangar o seu objetivo geral. De outro
modo, as suas se¢fes sdo 0s passos ou, 0 caminho que voceé utilizou para alcancgar o seu
objetivo geral.

Todo esse percurso e a metodologia fazem parte do desenvolvimento de seu
artigo.

Assim, nessa parte apresenta-se a fundamentacgéo tedrica dos topicos abordados
para atingir o objetivo proposto, bem como a metodologia, os resultados e a discussao.

N&o coloque a palavra Desenvolvimento como topico inicial desta parte de seu
artigo. Comece diretamente com a primeira se¢ao.
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Vale destacar que o numero da secdo e da subsecdo deve preceder o titulo,
separado por um espaco (equivalente a um caractere) e estar alinhado a margem
esquerda.

As secOes primarias sdo as divisdes principais de um texto, portanto, os titulos
devem ser digitados todos em letras mailsculas e negrito, na mesma fonte, em tamanho
14, alinhados a margem esquerda.

7.4.3 Concluséo ou Consideracdes Finais

Indica o resultado da pesquisa, ndo acrescentando dado algum além do que ja foi
apresentado no desenvolvimento do artigo, podendo, no entanto, sugerir trabalhos
futuros.

7.5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
7.5.1 Referéncias Bibliograficas

A exigéncia, ndo somente em relagdo aos artigos, mas em qualquer publicacao
cientifica, é que seja elaborada uma secdo de Referéncias Bibliograficas. Referéncias
Bibliograficas referem-se as obras (livros, artigos impressos ou presentes em fontes
eletrbnicas etc.) que foram citadas no corpo do trabalho. Isso significa que, ao fazer uso
das vozes de diferentes autores, quer textualmente, quer parafraseando-os, o autor do
artigo deve citd-lo no corpo do trabalho e referencid-lo na secdo Referéncias
Bibliogréficas.

A lista deve ser apresentada em ordem alfabética, sem numeracdao, iniciando pelo
autor. Ela deve ser alinhada a margem esquerda, espacamento simples entre as linhas de
uma mesma referéncia, separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples,
ou seja, um espaco simples (podendo-se fazé-lo clicando uma vez a tecla “enter” ou, ao
posicionar o cursor no final da referéncia, podera, em seguida, clicar em “adicionar
espaco depois do paragrafo”.). Demais orientagdes sobre como elaborar uma referéncia,
podem ser encontradas na ABNT NBR (6023:2018) da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas e no Manual Trabalhos Académicos-I_2025.

7.5.2 Glossaério (elemento opcional)

Relacado de palavras ou expressdes técnicas utilizadas no texto, acompanhadas de
seu significado. Deve ser apresentado em ordem alfabética.

7.5.3 Apéndice(s) (elemento opcional)

Documento auxiliar elaborado pelo autor, que serve como complemento de sua
argumentacdo. Ex.: questionario aplicado, roteiro de entrevista, etc.

Os apéndices devem ser identificados por letras mailsculas consecutivas,
travessao e seus respectivos titulos. Quando ultrapassar as 23 letras do alfabeto, utilizar
letras dobradas.

CAMPUS: Rua Teodolindo Pereira, 111 - Grao Para - Tedfilo Otoni/MG - CEP.:39800-151 9
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Exemplos:

APENDICE A — Questionério 01 48
APENDICE B — Questionario 02
APENDICE AA — Questionario 24

Na apresentacdo, usar uma folha em branco com o cabecalho APENDICE(S)
centralizado. Na sequéncia, inserir os apéndices ordenados e titulados, na mesma ordem
em que foram citados no texto. A paginacao deve ser continua a do texto principal.

7.5.4 Anexo(s) (elemento opcional)

Os anexos sao documentos auxiliares, ndo elaborados pelo autor, que servem para
fundamentar, ilustrar e comprovar a argumentacao do trabalho.

Exemplo: leis na integra, relagdo de normas técnicas, folder institucional, etc.

Os anexos sdao identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos
respectivos titulos. A forma de apresentacéo é igual a do Apéndice.

Exemplos:
ANEXO A — Lei de diretrizes e bases da educacgao nacional
ANEXO B — Relag&o das normas da ABNT sobre documentagéo

ANEXO AA — NBR 6027 de maio de 2003

8 DA FORMATACAO

e Os textos devem ser digitados ou datilografados na cor preta. O uso de outras
cores € permitido apenas em ilustracoes.

e Papel: A4 (21 cm x 29,7 cm).

e Margens para 0 anverso:
- Superior e esquerda - 3 cm
- Inferior e direita - 2 cm

e Margens para o verso:
- Superior e direita - 3 cm
- Inferior e esquerda - 2 cm

e Letra (fonte): Arial ou Times New Roman

e Tamanho (fonte): Tamanho 16 - titulo do trabalho na capa e na folha de rosto;
tamanho 14 - capa e folha de rosto; tamanho 12 no texto do trabalho, na nota da natureza
do trabalho da folha de rosto, parte pré-textual, textual e poés-textual, referéncias,
apéndices e anexos no texto; tamanho 10 e espacamento simples nas citagées (mais de
trés linhas), notas de rodapé, bem como em legendas e fonte de ilustracdes e tabelas

e Paragrafo:
- Tradicional, a 2 cm da margem esquerda, sem saltar linha entre um paréagrafo e outro,
ou Moderno, iniciando na margem esquerda e saltando linha entre um paragrafo e outro.
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- Alinhamento do texto: Justificado
- Espacamento entre linhas: 1,5 no texto, excetuando-se as citacdes de mais de trés
linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das tabelas que nesses
casos tem o espacamento simples, como mencionado anteriormente.

e PAGINACAO:
- NUmeros aréabicos.
- No alto a direita.

8.1 TITULACAO:

- Usar numeracao progressiva.

- DivisBes primarias: fonte 14, negrito, mailsculas, alinhado a esquerda, na margem
superior e separado do texto por um espaco de 1,5.

- Divisdes secundarias: fonte 12, caixa alta, sem negrito, alinhado a esquerda e separado
do texto antecedente e do texto precedente por um espaco de 1,5.

- Divis@es terciarias: fonte 12, negrito, sé a primeira letra mailscula, alinhado a esquerda
e separado do texto antecedente e do texto precedente por um espaco de 1,5.

- Divisdes quaternérias: fonte 12, sem negrito, s6 a primeira letra mailscula, alinhado a
esquerda e separado do texto antecedente e do texto precedente por um espaco de 1,5.

- Errata, agradecimentos, resumo, listas, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),
anexo(s) e indice(s) sao titulos que ndo tém indicativo numérico: fonte 14, negrito,
maiusculas, centralizados na margem superior e separados do texto precedente por um
espaco de 1,5.
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CAMPUS: Rua Teodolindo Pereira, 111 - Grao Para - Ted6filo Otoni/MG - CEP.:39800-151 12
Fone: (33) 3522-2745 - Home:www.fenord.edu.br



